A szakdolgozat formai és tartalmi kovetelményei

1. A szakdolgozat készitésének célja és terjedelme

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 3. § 1-2., 6-11. pontjaval 6sszhangban:

»(1) A szakdolgozat olyan irasbeli dolgozat, amely a szak, szakirdny diszciplinaihoz
kapcsolodo elméleti-altalanos témakort feldolgozo, vagy a szakmai gyakorlathoz kapcsolodo,
gyakorlati témat elemz6 6nallé munka.

(2) A szakdolgozat a szakirodalomban valo jartassigon tulmenden azt is tanusitja, hogy a
hallgaté képes a szakirodalom feldolgozasaval ismereteit Onalléan alkalmazni, ©6nallo
kovetkeztetéseket, javaslatokat megfogalmazni.”

(6) Tanarképzésben a szakdolgozat minimalis terjedelme 60000 karakter (30 oldal)
(mellekletek, mottd, kdszonetnyilvanitas nélkiil).

(7) Szakiranyu tovabbképzésben a szakdolgozat minimalis terjedelme 60000 karakter (30
oldal) (mellékletek, mottd, kdszonetnyilvanitas nélkiil).

(8) A szakdolgozat a zarovizsga kritérium-kovetelménye, megvédése a zarovizsga része.

9 Az osztatlan szakparos képzésben csak 1 szakdolgozatot kell benyujtani és a zarévizsga
részeként megvédeni. A szakdolgozatnak két Osszetevdje van, a portfolié és a tanulmanyi
komponens, amelynek a tartalma és terjedelme megegyezik a tanari mesterképzésre beadando
szakdolgozat tartalmaval és terjedelmével.

(10) A 2017 szeptemberétdl indulo uj tipusu tanari mesterképzésben
b) portfoliot és szakdolgozatot is kell készitenie az alabbi mintatanterv szerint tanuléknak:

. 3. szamu mintatanterv szerinti (foiskolai, egyetemi, MA szinti kozismereti,
szakmatanari végzettséggel rendelkez6 4 féléves) képzésben részt vevoknek,

. 4-5. szamU mintatanterv szerinti (tanitéi végzettséggel rendelkezd 4 vagy 5 féléves)
képzésben részt vevoknek,

. 6. szamu mintatanterv szerinti (szakoktato alapképzés utan 4 féléves) képzésben részt
vevoknek.

(11) A 2022 szeptemberétdl inditott 0j tipusu tanari mesterképzésben
a) portfoliot és szakdolgozatot is kell készitenie az alabbi mintatanterv szerint tanuloknak:

. 3.a és b szam mintatanterv szerinti (foiskolai, egyetemi MA szintli kozismereti,
szakmatanari végzettséggel rendelkezd, vagy foldrajztanari képzésben természettudomany-
kornyezettan szakos tanari eldképzettség esetén 4 féléves) képzésben részt vevoknek,
zardszigorlati tétel van

. 4. szamu mintatanterv szerinti (tanitoi végzettséggel rendelkezd 4 féléves) képzésben
részt vevoknek, zaroszigorlati tétel van



. 5. szamu mintatanterv szerinti (4 féléves) képzésben részt vevoknek.
12. A 2023 szeptemberétdl inditott rovid ciklusu tanar mesterképzésben

b) portfoliot és szakdolgozatot is kell készitenie, tovabba zardszigorlati tételiik is van az
alabbi mintatanterv szerint tanuloknak:

. MESTAL100-20 mintatanterv szerinti tanarképzésben részt vevoknek.

. MESTAL90-30 mintatanterv szerinti tanarképzésben részt vevoknek.

. MESTALS80-10 mintatanterv szerinti tanarképzésben részt vevoknek.

d) Portfoliot és szakdolgozatot is kell késziteni, de zardszigorlati tételt nem kell htzni az

alabbi mintatanterv szerint tanuloknak:

. MESTAL70-20 mintatanterv szerinti tanarképzésben részt vevoknek.

2. A szakdolgozat készitésének menete

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 4. § 1-9. pontja szerint:

»(1) A szakdolgozat témdajanak kivalasztasara, kutatassal valé megalapozasara, a
szakirodalom tanulményozasara €s a szakdolgozat megirdsara minimum két félév all a hallgato
rendelkezésére.

(2) Az Intézetek a kari honlapon, valamint az intézeti hirdeton: a Tanarképzo
Intézet honlapjan kozzéteszik az aktualizalt, konzulens oktatokhoz rendelt szakdolgozati
témajavaslataikat. Hataridd: szeptember 30. Felelds: Intézetigazgatok.

(3) A tarsadalomtudomanyi szakokon a hallgatoknak Iehetéségiik van a szakmai
gyakorlathoz kapcsolddva, annak tapasztalatai alapjan a szakvezetd intézet altal meghirdetett
szakdolgozati témajavaslatokbol valasztani szakdolgozati témat.

4) Az Intézetek altal elére megadottaktol eltérd témat akkor valaszthat a hallgato, ha azt az
intézetigazgato engedélyezi, €s a konzulens elvallalja.

5) A téma leadasa, a ,,Szakdolgozati feladatkiiras” (1. sz. melléklet) kitoltése utan,
nyomtatott formaban, aldirassal ellatva torténik. Hatarido: oktober 15. Felelds: hallgatd. Ezt a
dokumentumot a tandri MA és az osztatlan tanarképzésben részt vevd hallgato koteles mind a
Tanarképzo Intézetbe, mind a szakdolgozat diszciplindjanak megfeleld intézetbe leadni.

(6) A konzulenst a hallgatd kéri fel. Kiils6 konzulens a témaban jartas, mas felsdoktatasi
intézményben oktato, illetve a Magyar Tudomanyos Akadémia illetékes intézményében kutato
szakember is lehet. A szakmai gyakorlathoz kapcsolodo, gyakorlati témat elemz6 szakdolgozat
konzulense kivételes esetben, intézetigazgatéi engedéllyel a témdban jartas, felséfoku
végzettséggel rendelkezd szakember is lehet.

(7) Szakdolgozati konzultacidk a konzulensekkel valé megegyezés, idobeosztas alapjan
torténnek. A konzulensek a ,,Konzultacios lapon” (2. sz. melléklet) jegyzik a konzultaciok



utolso félévi idépontjat. A hallgato kidolgozza a szakdolgozat részletes vazlatat, szakirodalmat,
adatokat gytijt, ezeket feldolgozza.

(8) A ,,Konzultacios lapon” a szakdolgozat beadasa elott a konzulens alairasaval igazolja,
hogy a hallgat6 a szakdolgozat elkészitése soran rendszeresen konzultlt vele, €s amennyiben
megfeleld szakmai szinvonalunak itéli a dolgozatot, ezt a megfeleld rubrikaban alairasaval jelzi.
Ennek akadalyba iitkdzése esetén, amennyiben a hallgaté a konzulenssel el6zetesen egyeztet,
ugy a konzultacids lapot utélagosan is alairhatja a konzulens.

A nem beadhatonak itélt dolgozat biralatra nem adhat6 ki, modositas utan benyujtasara csak a
kovetkezod zardvizsga idészakban van lehetdség.

(9) A szakdolgozat leadasa az intézeti adminisztraciokra. Hatarid6: Tanulmanyi Bizottsag
altal meghatarozott id6pontban. Felelds: a hallgato.”

3. A szakdolgozat felépitése

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 5.§ 1-12. pontjaval 6sszhangban:

1. A szakdolgozat 1. oldala a ,,Szakdolgozat feladatkiiras™ lap, amelyet a konzulenssel kell
alairatni.

2. A szakdolgozat 2. oldala a ,,Konzultacios lap”, amelyen fel kell tiintetni a konzulenssel
elozetesen egyeztetett szdmu konzultacidk idOpontjat, és ald kell iratni a konzulenssel.
Akadalyoztatas esetén, a konzulenssel elézetesen egyeztetve, ez a dokumentum a dolgozat
bekdttetése utan is aldirathato.

3. A szakdolgozat 3. oldala az .,Eredetiségi Nyilatkozat”, amelynek alairasaval a hallgato
igazolja, hogy a dolgozat sajat munkajanak eredménye és nem plagium.

4. A belsé cimlapon szerepeljen a szakdolgozat cime, a hallgatd neve, a szakja, e-mailcime,
valamint a konzulens neve, beosztasa, intézete, a szakdolgozat helye (Miskolc) ¢és
benyujtasanak éve.

5. A tartalomjegyzékben a fejezeteket (1., 2.), alfejezeteket (1.1., 2.1.) meg kell szdmozni,
cimiiket és az oldalszamukat is fel kell tiintetni.

6. A dolgozatba esetlegesen beillesztett mottot, koszonetnyilvanitast a bevezetés elott kell
elhelyezni, ezek terjedelme nem szamit bele a f6szovegbe.

7. A Bevezetés (terjedelme kb. 2-3 oldal) tartalmazza a dolgozat témakorének kifejtését, a
témavalasztas indoklasat, az elméleti és gyakorlati kérdések, problémak felvazolasat, az
alkalmazott kutatasi modszerek, eszk6zok, valamint a tartalmi rész felépitésének bemutatasat

8. A szakdolgozat f6 része a téma fejezetekre bontott kifejtése, amely személyes allasfoglalast
is tartalmaz. Tagolasa:

a) Szakirodalmi osszefoglalé magaban foglalja a téma targyalasahoz kapcsolododan, a
szakirodalom alapjan a fébb fogalmak, elméleti modellek, empirikus vizsgalati
eredmények bemutatasat. Célja annak igazolasa, hogy a szerzd ismeri és szintetizalni



tudja a t¢émahoz k6tdd6 szakirodalmat. A kiilonb6zé megkozelitések felvazolasa mellett
tartalmazza a szakdolgozat ir6janak személyes allaspontjat és kritikai értékelését is.

b) Sajat kutatasi eredmények bemutatasa: a szakirodalomra timaszkodva a hallgato
sajat  megallapitasai a  témaval kapcsolatban. A Tanarképzé  Intézet
kovetelményrendszere szerint:

A dolgozat 50-60%-anak a szakirodalom tanulmanyozasara kell épiilnie.
Legaldbb 10 relevans szakirodalmat kotelezé felhasznédlni a dolgozat megirdsahoz.
A 0 részben Osszefiiggben (nem vazlatosan, nem felsoroldsszeriien) kell
megfogalmazni a mondanivalot. Az egyes szovegrészek folyamatosan kapcsolodjanak
egymashoz, ne legyen koztiik hosszabb (pl. tobb soros, fél oldalt kitevd) iires helyek.
Ha empirikus kutatast is tartalmaz a dolgozat, akkor sziikséges a kutatas fobb elemeit is
bemutatni:

a kutatas elméleti hatterének, céljanak, tipusanak, targyanak felvazolasa

a kutatasi probléma koriilirasa

a hipotézisek, feltevések kifejtése

a minta jellemzdinek részletezése

a kutatasi modszerek, eszk6zok, a kutatas menetének ismertetése

a kutatasi eredmények bemutatasa, elemzése és dsszevetése a hipotézisekkel

(vo. Falus Ivan (szerk.) (¢.n.): Bevezetés a pedagogia kutatas modszereibe.
https://docplayer.hu/5665571-Bevezetes-a-pedagogiai-kutatas-modszereibe.html)

9. Az Osszefoglalas (terjedelme 3-10 oldal) az eredmények Osszegzését, a felvetett kérdésekre,
problémakra adott valaszok rendszerezését, a téma tovabbi vizsgalatanak Ilehetdségeit
tartalmazza.

10. Az Irodalomjegyzékben fel kell tiintetni minden konyvet, folyoiratot, szakdolgozatot,
kéziratot, internetes és egyéb irodalmat, amelyeket a hallgatdo a szakdolgozat szovegének
megirdsdhoz, valamint a szovegkozi abrak, tdblazatok, statisztikai adatok és a mellékletek
elkészitéséhez felhasznalt. Internetes forrds esetén a letoltés datumat is meg kell jeldlni.

11. Az Idegen nyelvii osszefoglalo (terjedelme 1-2 oldal) barmely ¢16 idegen nyelven
késziilhet.

12. A Mellékletekhez, Fiiggelékhez azon abrak, tablazatok, illusztraciok, kérdoiv,
interjuvazlat, szamitasok stb. tartoznak, amelyek a dolgozat megértéséhez sziikségesek, de
formajuk és/vagy terjedelmiik miatt elhelyezésiik a mellékletben indokolt. A mellékletekre,
fiiggelékekre, jegyzetapparatusra, bibliografiara vonatkozoan terjedelmi megkotés nincs.

4. A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 3.§ 6. pontjaval 6sszhangban:

A tanarképzésben résztvevo hallgatok szakdolgozatanak szaktargyi €s pedagogiai vonatkozasu
részeket is tartalmaznia kell.

+(6)
a) ... Ennek tipikus — de nem kizarélagos — megvalosulasi formaja, ha a dolgozat a szaktargy
egy részteriiletét dolgozza fel, és e részteriilet tanitdsanak kérdéseihez is kapcsolodik.



b) Az angol vagy német szakon beadott szakdolgozatokat angol vagy német nyelven kell
megirni.

C) A hallgatd valaszthat, hogy a szakképzettségért felelds intézetbdl vagy a Tanarképzo
Intézetb6l kér fel konzulenst. Amennyiben a konzulens a szaktargy valamely
részteriiletének oktatdja, az opponens a pedagdgia, a pszichologia vagy a
szakmaodszertan (tantargy-pedagogia) oktatoi koziil keriilhet ki, és forditva.”

5. A szakdolgozat formai kdvetelményei

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 6.§ 1-4. pontjaival 6sszhangban:

1)

a) A szakdolgozatot szovegszerkesztovel kell késziteni, A/4-es fehér papirra.

b) Times New Roman betiitipus.

C) A szoveg 12-es, a labjegyzet 10-es betiiméretii.

d) Masfeles sortavolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

e) A fejezetek cime kdzépre, a tobbi cim a baloldalra keriiljon.

f) Minden egyes fejezet Gj oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb. €lesen

kiiloniiljenek el a szovegrésztol.

A cim 16-0S félkovér betil, a fejezetcimek 14-€S félkovér betll, az alfejezetek 12-es
félkovér betiiméretli legyen, elbttiik és utanuk egy-egy sor maradjon iiresen.

4)) A szakdolgozatban a hivatkozas formajat a szakra, tudomanyteriiletre iranyado elvek
szerint kell alkalmazni. Ha a Tanarképz6 Intézetbdl keriil ki a konzulens, akkor APA
stilusban kell hivatkozni, és szovegkdzi hivatkozast kell alkalmazni.

(2) A szemléltetés formai kovetelményei

A dolgozat szoveges része képletekkel, grafikonokkal, abrakkal, tablazatokkal, esetleg
térképekkel, szines képekkel tehetd szemléletessé és igényesebbé. Ezek nagysaga lehetdleg ne
haladja meg az A/4-es lap felét, haromnegyedét. Egész, vagy tobboldalas szemléltetéseket,
tablazatokat a mellékletben kell elhelyezni.

a) A képleteket a margotol 3 cm-re célszerl elhelyezni, amelyeket (ha tobb van beldle)
szamozni kell a sor végén kerek zarojelek kozott. A képlet elemeit jelmagyarazattal kell ellatni.

b) Az abrakat aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul sorszammal, cimmel és
hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

C) A tablazatokat a bal felsé sarokban kell sorszamozni. A tablazat felett, kozépen cim,
esetleg mértékegység. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).

(3) A szakirodalmi hivatkozas és az irodalomjegyzék formai kovetelményei

A szakirodalmi hivatkozas ¢és az irodalomjegyz¢ék formai kovetelményeit az egyes szakok, sajat
tudomanyteriiletiik elfogadott normai alapjan maguk hatdrozzak meg. E kovetelmények az
egyes szakokat gondoz¢ intézetek honlapjan érhetdk el.



A Tanarképzd Intézetnél irt dolgozatban szoveg kdzben, APA stilus szerint kell hivatkozni. A
felhasznalt irodalom jegyzékében szerepld valamennyi irodalomra hivatkozni kell a szovegben.
Sz6 szerinti idézeteknél az oldalszamot is meg kell jeldlni.

Az irodalomjegyzékben fel kell tlintetni a szerzé nevét, a mi cimét, a kiado nevét, a kiadas
helyét, évét, (folyodirat szamat); ha relevans, az oldalszamot. Internetes forrasnal a letoltés
datumat is.

(4) A szakdolgozat kiils6 megjelenésének formai kovetelményei

a) A szakdolgozatot két nyomtatott példanyban kell benytjtani a feladatot kiird intézetbe,
ill. a Tanarképz6 Intézet altal megadott cimre e-mailben WORD formatumban és PDF-ben is
el kell kiildeni. Egy nyomtatott példanyt a védés utan visszakap a hallgaté. A hallgatonak
kotelezo feltdlteni a szakdolgozatot az egyetem adatbazisaba is, a http://midra.uni-miskolc.hu
tarhelyre.

b) A nyomtatott példanyt fekete szinli kemény kotésbe kell bekotni. Spiralfiizés vagy
szoritofiizés nem alkalmazhato. A fekete kotésen kozépen a ,,SZAKDOLGOZAT” felirat, alatta
a Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar cimere, jobb oldalt alul a szerz6
neve, alatta a benyjtas éve.

6. A szakdolgozat védésének elokészitése, menete

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményi Kar Hallgatoi kovetelményrendszer
szakdolgozatkészitési szabalyzata 7.§ 1-6. pontja alapjan

»1) A szakdolgozatot két biralo mindsiti irasban, a szakdolgozati biralati lapon (4. a. és 4.b
sz. melléklet). Az egyik biral6 a konzulens. Opponens az intézetigazgatok altal felkért, a
témaban jartas, tudomanyos fokozattal rendelkez6 személy lehet.

(2) Amennyiben a szakdolgozatot az opponens elégtelennek mindsitette, nem javasolja
elfogadasra, gy azt ijabb biralatra ki kell adni. Nem bocsathatd zarovizsgara az a
hallgat6, akinek szakdolgozatat mindkét birald elutasitotta. Ebben az esetben wjabb
dolgozat csak a kovetkezd zardvizsga idészakra nytjthato be.

(3) A szakdolgozat elégtelennel valé minésitését vonja maga utan, ha:

a) A dolgozatidegen miibdl épitkezik, sz6 szerinti formaban, a forras megjelolése nélkiil
(plagium).
b) Jogszabalyt sért6 adatokat, informaciokat tartalmaz.
A szakdolgozat elégtelennel valé minésitését vonhatja maga utan, ha:
a) A dolgozat nem felel meg az el6bbiekben targyalt formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek.
b) Alapveto targyi tévedéseket tartalmaz.

C) Megértést veszélyeztetd helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és szerkesztési hibakat
tartalmaz.

(5) A védés elétt minimum 5 munkanappal a biralok véleményét és kérdéseit a hallgatok
online formdban, az intézeti adminisztracion keresztiil kapjak meg.
(6) A szakdolgozat megvédése a zardvizsga része. A védés két részbol all.

a) A hallgaté indokolja témavalasztasat és felvazolja a dolgozat cimében is megjelend
probléma-felvetést, majd ismerteti kutatdsi eredményeit, a szakdolgozat rovid,
tézisszerli megallapitasait.



b) Valaszol a biralok altal felvetett problémakra, valamint a zardvizsga bizottsag
kérdéseire.

€) Védés utan a szakdolgozat egy példanyat az intézet 6rzi. Szakdolgozatot hallgatd nem
kolcsondzhet, csak helyben tanulmanyozhat.”

Miskolc, 2024. 09. 24.

Osszeallitotta: Kovacsné dr. Durd Andrea
egyetemi docens



